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一、管理员登录
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1.1、 登录企业控制台

您在华为云市场成功购买云速云盘后，将自动开通云盘账号，您可以在华为云市场买家中心-已购买的服务中点击“管理”
查看账号、密码与登录地址，或者在您的华为云账号关联邮箱中的邮件中查看账号、密码与登录地址。
云速云盘登录地址：https://box.saas.huaweicloud.com。登录云速云盘后，您可以点击界面右上角“企业控制台”选择
进入企业控制台，查看企业统计信息、设置企业信息管理企业成员。
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1.2、 管理员个人云盘

在企业控制台页面右上角，点击“我的云盘”可直接跳至管理员个人云盘界面。
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二、基本信息
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2.1、统计信息

登入UAM，您可以单击左侧导航栏“基本信息”-“统计信息”，查看企业云盘空间统计信息，云盘空间整体使用情况，以
及个人空间或团队空间的已用空间TOP10。
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2.2、企业信息

单击左侧导航栏“基本信息”-“企业信息”，可以根据实际情况填写企业基本信息，以及企业联系人信息。

企业邮箱即管理员登录账号，
企业邮箱和联系人电话为开
户时收集的信息。
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三、云盘管理
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3.1、 人员管理

首次登入UAM，您可以单击左侧导航栏“云盘管理”-“人员管理”，为企业员工开通云速云盘账号。后续也可在此进行人
员管理等操作。
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3.1、人员管理

【新用户开户】在左侧导航栏“云盘管理”-“人员管理”，您可以点击“新增”填写员工信息新增员工。
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3.1、人员管理

请输入11位手机号码，用于接收
系统开户通知（开户后云盘账号
和密码将发送至该号码，请务必
真实填写）。

用于接收系统通知的邮箱，可不填。

云盘系统中显示的用户名称，建议
填写员工真实姓名以便查找，输入
仅限英文字母或汉字。

初始分配给员工的个人空间
容量。输入数值，单位为
GB；如不限制容量，则勾
选“不限制”。

填写补充信息，如员工所属
部门等。
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3.1、人员管理

【批量开户】在“人员管理”界面，点击“导入”按钮，弹出窗口，首先点击“下载Excel模板”，按模板内容补充需批量
导入的员工信息，保存在本地，然后点击“浏览”，上传本地已补充信息的表格，最后点击“导入”按钮，开始手动导入用
户，导入完毕后，可在下方查看导入结果。
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3.1、人员管理

【用户信息修改】在左侧导航栏“云盘管理”-“人员管理”，勾选用户，点击“修改”可修改用户信息。



云速云盘企业管理员操作手册 15

3.1、人员管理

按实际需求修改企业用户的姓名、属性值。如不限制，则勾选“不限制”。
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3.1、人员管理

【激活被禁用户】勾选状态为“禁用”的用户，单击“启用”激活用户（此操作仅针对被禁用的用户）。点击“确定”，完
成对被禁用户的重新启用。
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3.1、人员管理

【冻结用户】勾选状态为“启用”的用户，单击“禁用”冻结用户（此操作针对暂时不使用云盘的员工或离职员工）。点击
“确定”，完成对指定用户的账号冻结。
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3.1、人员管理

【销户】勾选需要销户的用户，单击“删除”，给指定用户销户（此操作针对确定不使用云盘的员工或离职员工）。点击
“确定”，完成指定用户销户。
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【导出用户】在“人员管理”页面，点击“导出全部”，弹出下载窗口，可下载用户信息列表到本地。
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3.1、人员管理
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3.1、人员管理

【查询用户】在左侧导航栏“云盘管理”-“人员管理”，输入用户姓名/手机号/电子邮箱，点击查询，可查询指定用户。
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3.2、团队空间

【查询团队空间】在左侧导航栏“云盘管理”-“团队空间”，输入团队空间名称，点击查询，可查询指定团队空间。
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3.2、团队空间

【修改团队空间成员数】在左侧导航栏“云盘管理”-“团队空间”，勾选团队空间，点击“修改成员数”，重新设置团队
空间允许的成员个数。



云速云盘企业管理员操作手册 23

3.2、团队空间

【修改团队空间配额】勾选团队空间，点击“修改空间配额”，重新设置团队空间的空间配额，如不限制，则勾选“不限
制”。
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3.2、团队空间

【修改团队空间最大版本数】勾选团队空间，点击“修改团队空间最大版本数”，重新设置团队空间文件最大版本数。
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3.3、基础设置

点击左侧导航栏“云盘管理”-“基础设置”，根据企业的实际情况，对系统默认的基础设置进行调整。
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3.4、企业定制

点击左侧导航栏“云盘管理”-“企业定制”，根据企业的实际情况，对系统默认的名称，LOGO，浏览器标识等进行企业
个性化定制。
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3.5、安全设置

点击左侧导航栏“云盘管理”-“安全设置”，根据企业的实际情况，设置密码复杂度，建议选择“强”。
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3.6、个人设置

在企业控制台页面，点击账号名称，点击“修改密码”可修改管理员账号的密码；点击“我的云盘”可直接跳至管理员个人
云盘界面。
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客服热线：4000-955-988按1转1
（周一至周五 09:00-17:30）

如您对云盘有任何疑问或者建议，欢迎联系我们
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