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1. [bookmark: _Toc531001361][bookmark: _Toc16675261][bookmark: _GoBack]系统登录
用户在确认联网的状态下，打开浏览器，输入平台网址，出现登陆界面，输入管理员账号密码（分为一级账号、二级帐号权限），拖动滑块验证后单击登录按钮，进入中软国际互联网+新零售平台系统。如下图：
[image: ]

登录进入系统界面后，从系统右上角子系统模块切换到【连锁经营管理系统】，如下图所示。
[image: ]

2. [bookmark: _Toc531001362][bookmark: _Toc16675262]档案管理
档案管理模块由一级账号和二级账号登录才可展示。
2.1. [bookmark: _Toc531001363][bookmark: _Toc16675263]供应商管理
供应商管理由一级账号和二级账号权限账号登录。可查询、创建并维护供应商信息，设置供应商供货范围等信息。
2.1.1. [bookmark: _Toc531001364][bookmark: _Toc16675264]档案管理
[image: ]
档案管理页面
2.1.1.1. 添加
点击档案管理页面中的【添加】按钮弹出如下界面，填写信息后点击【保存供应商】按钮进行供应商保存。
[image: ]
供应商添加页面
2.1.1.2. 编辑
在页面查询出来的企业中点击该企业的【编辑】按钮进入以下页面，修改后点击【保存供应商】按钮即可保存修改后的信息。
[image: ]
【供应商信息】编辑页面
2.1.1.3. 挑选供应商品
在查询出来的供应商中点击【挑选供应商品】按钮出现如下页面，先选中左边的供应商，然后选中右边的商品点击【保存】按钮即可完成挑选供应商商品。
[image: ]
【挑选供应商品】页面

2.1.1.4. 删除
点击搜索出来的供应商后的【删除】按钮，弹出如下窗口，点击【确定】完成删除供应商操作，点击【取消】按钮，则不删除供应商。
[image: ]
删除供应商页面
2.1.1.5. 搜索
在上面的输入框中输入相应信息后点击【搜索】按钮，即可搜索出相应供应商信息。该搜索支持模糊搜索。
[image: ]
搜索结果页面

2.1.1.6. 导出Excel
点击【导出Excel】按钮即可导出供应商信息。
[image: ]
导出Excel页面

2.1.2. [bookmark: _Toc531001365][bookmark: _Toc16675265]供货范围设置
在【供货范围设置】页面中先选中左边的供货商，然后自行选中或取消选中右边的商品，选择商品时可输入商品名称或条码进行快速选择，全部选中后点击【保存】按钮，将当前选中的商品保存到供应商供货范围中。
[image: ]
供货范围设置页面

2.1.3. [bookmark: _Toc531001366][bookmark: _Toc16675266]供应商查询
在【供应商查询】页面可输入供应商信息进行查询。
[image: ]
供应商查询页面
2.1.3.1. 商品数
点击某一供应商下的【商品数】按钮，弹出如下窗口，在弹出的窗口中可以输入商品信息，快速查询当前供应商是否供应该商品。
[image: ]
供应商查询商品数

2.2. [bookmark: _Toc531001367][bookmark: _Toc16675267]商品档案
该模块可以设置连锁价格，分为一级账号和二级账号权限，一级账户可锁定全部商品价格，一旦锁定执行后，所有门店的商品价格将被修改为统一价格，且其他权限账号不可修改。不锁定的商品价格可以由二级账号进行修改。
2.2.1. [bookmark: _Toc531001368][bookmark: _Toc16675268]连锁价格管理（一级账号）
[image: ]
连锁价格管理（一级账号）
2.2.1.1. 添加
点击【添加】按钮后弹出如下窗口，选中商品后点击【保存选择】按钮。
[image: ]
添加页面

2.2.1.2. 连锁价格设置
分别点击需要设置的商品购进价以及零售价单元格，输入相应的价格后，点击任意空白区域完成价格设置。同时也可选中锁定按钮。锁定后将直接同步所有终端价格。
[image: ]
连锁价格设置（一级账号）页面

2.2.1.3. 连锁价格执行
连锁价格执行可分为单个商品、多个商品以及全部商品三种方式。单个商品执行：点击商品后的【执行】按钮；多个商品执行：选中需要执行的商品，点击【批量执行】按钮；全部商品执行：点击页面的【全部执行】按钮。
点击后会弹出窗口可选择【立即执行】以及【定时执行】。定时执行需要输入执行开始时间，填写完毕后点击【执行】即完成连锁价格执行操作。
[image: ]
连锁价格执行页面
[image: ]
立即执行
[image: ]
定时执行
2.2.2. [bookmark: _Toc531001369][bookmark: _Toc16675269]连锁价格管理（二级账号）
[image: ]
连锁价格管理页面

2.2.2.1. 添加
点击【添加】按钮后弹出如下窗口，选中商品后点击【保存选择】按钮。
[image: ]
添加页面

2.2.2.2. 连锁价格设置
分别点击需要设置的商品购进价以及零售价单元格，输入相应的价格后，点击任意空白区域完成价格设置。
[image: ]
连锁价格设置页面

2.2.2.3. 连锁价格执行
连锁价格执行可分为单个商品、多个商品以及全部商品三种方式。单个商品执行：点击商品后的【执行】按钮；多个商品执行：选中需要执行的商品，点击【批量执行】按钮；全部商品执行：点击页面的【全部执行】按钮。
点击后会弹出窗口可选择【立即执行】以及【定时执行】。定时执行需要输入执行开始时间，填写完毕后点击【执行】即完成连锁价格执行操作。
[image: ]
连锁价格执行页面
[image: ]
立即执行
[image: ]
定时执行

3. [bookmark: _Toc531001370][bookmark: _Toc16675270]采购管理
采购管理流程为：门店发起【要货计划】二级账号进行【计划审核】二级账号采购后进行【入库单生成】。至此采购流程结束，进入调拨流程。相关流程都可以进行查询。
3.1. [bookmark: _Toc531001371][bookmark: _Toc16675271]要货管理（门店）
门店要货管理功能可以创建和查看要货计划，该计划创建后提交给二级账号。
3.1.1. [bookmark: _Toc531001372][bookmark: _Toc16675272]要货计划
3.1.1.1. 查看
在要货计划页面中可以根据单据状态和申请日期进行筛选。非草稿状态的数据都有【查看】按钮。点击可查看单据信息。
[image: ]
要货计划（门店）页面

3.1.1.2. 添加
要货计划的添加页面如下，在当前页面中点击【添加商品】弹出窗口可以选择需要申请的商品，选中后点击【保存】按钮，将这些商品添加到要货计划单中。也可以点击【库存预警商品】，点击该按钮后可自动判断库存达到预警的商品信息。选中后点【保存】按钮，将商品添加到要货计划单中。
选择商品后，设置每个商品需要申请的数量，可以点击【保存】按钮，将当前要货计划单保存为草稿状态，草稿状态可以继续修改。点击【提交】按钮，弹出确认窗口，点击【确定】后将当前要货单提交给二级账号审核。提交后不可修改。
[image: ]
要货计划添加
[image: ]
添加商品弹窗
[image: ]
预警商品选择弹窗

3.2. [bookmark: _Toc531001373][bookmark: _Toc16675273]要货管理（二级账号）
二级账号要货管理功能可以审核和查询要货计划。
3.2.1. [bookmark: _Toc531001374][bookmark: _Toc16675274]计划审核
[image: ]
计划审核页面

3.2.1.1. 编辑
在计划审核页面中点击每一条数据后的【编辑】按钮出现如下页面，在该页面中可看到采购申请单（可有多条）。可点击每一个申请单后的【编辑】按钮，对每一个申请单的每个商品数量进行修改。
[image: ]
计划审核编辑

3.2.1.2. 审核
当查看修改后可以选中要货计划进行审核。首先选中要货单据，然后点击上面的【审核】按钮，即可完成审核操作。
[image: ]
计划审核

3.2.2. [bookmark: _Toc531001375][bookmark: _Toc16675275]要货计划查询
3.3. [bookmark: _Toc531001376][bookmark: _Toc16675276]入库管理（二级账号）
入库管理可以根据要货单生成入库单即【入库单生成】功能，也可以手动录入入库单即【入库单录入】功能。【入库单查询】功能可以查询入库单详细信息。
3.3.1. [bookmark: _Toc531001377][bookmark: _Toc16675277]入库单生成
在入库单生成页面可以根据要货计划审核通过的商品统计排列，选中商品，然后点击【生成入库单】按钮，转入入库单录入操作。在录入操作中选择供应商、入库单位等信息，可继续添加商品和修改商品的价格、数量、税金等信息。完成后点击【订单提交】按钮完成入库单录入操作。完成后【订单提交】按钮自动变成【打印】按钮。
[image: ]
入库单生成页面
[image: ]
点击【生成入库单】后页面
[image: ]
【入库单录入】【添加商品】

3.3.2. [bookmark: _Toc531001378][bookmark: _Toc16675278]入库单录入
在入库单录入页面选择供应商、入库单位等信息。然后点击【添加商品】按钮，在添加商品窗口中搜索并选择商品，点击【保存选择】按钮，完成商品添加。
在信息录入完毕后，点击【订单提交】按钮，完成入库单录入。完成后【订单提交】按钮自动变成【打印】按钮。
[image: ]
入库录入页面
[image: ]
【添加商品】弹窗

3.3.3. [bookmark: _Toc531001379][bookmark: _Toc16675279]入库单查询
在入库单查询页面可根据条件进行筛选出入库单。在该页面点击【导出Excel】按钮，可以将符合条件的数据导出。
[image: ]
入库单查询页面
4. [bookmark: _Toc531001380][bookmark: _Toc16675280]调拨管理
调拨管理流程：二级账号入库完毕后二级账号创建调拨单【调拨单生成/录入】门店收到货物后执行【调入单确认】。至此调拨流程结束。相关流程都可进行查询。
4.1. [bookmark: _Toc531001381][bookmark: _Toc16675281]调出管理（二级账号权限）
二级账号在商品库存充足的情况下可以创建调拨单将商品调入到门店。调拨单可以根据门店要货单自动生成调拨单即【调拨单生成】功能。也可以手动录入调拨单即【调拨单录入】功能。【调拨单查询】功能可以查询创建的调拨单。
4.1.1. [bookmark: _Toc531001382][bookmark: _Toc16675282]调拨单生成
在调拨单生成页面选择申请调拨单位以及要货批次后点击【搜索】按钮，可以筛选出相应信息。点击【详细】按钮，可查看该调拨单审核后的详细情况。
选择申请单后点击【生成调拨单】按钮后，修改商品数量、直接添加或移除商品，修改完毕后点击【提交】按钮，完成调拨单生成操作。调拨完成后可打印该调拨单。
[image: ]
调拨单生成页面
[image: ]
详细页面
[image: ]
生成调拨单页面

4.1.2. [bookmark: _Toc531001383][bookmark: _Toc16675283]调拨单录入
调拨单录入页面选择调出单位、调入单位等信息后，点击【添加商品】按钮，在弹出的窗口中选择需要调拨的商品，点击【保存选择】按钮，将商品添加到调拨单中。添加商品后设置好每个商品的调拨数量。最后点击【提交】按钮，完成调拨，调拨后将直接扣减商品库存。
[image: ]
调拨单录入页面
[image: ]
添加商品弹窗

4.1.3. [bookmark: _Toc531001384][bookmark: _Toc16675284]调拨单查询
在调拨单查询页面可根据申请单位、单据状态、调拨日期进行筛选查询相应的调拨单。在该页面可以看到单据的状态等信息，查看详细信息请点击【详细】。
[image: ]
调拨单查询页面

4.1.3.1. 详细
在查询出来的调拨单信息中点击后面的【详细】按钮，可进入到该调拨单的详细信息。在详细页面中可以打印该调拨单。
[image: ]
调拨单详细页面

4.2. [bookmark: _Toc531001385][bookmark: _Toc16675285]调入管理（门店权限）
二级账号调出商品后再由门店账号确认调入，确认调入后则直接修改库存。也可查看调入单详细信息。
4.2.1. [bookmark: _Toc531001386][bookmark: _Toc16675286]调入单确认
在调入单确认页面中可以看到所有的调入单信息，点击【详细】按钮可以查看调入单的商品调入详细情况和打印该调入单信息。确认到货后，选中需要确认的单据，点击【到货确认】按钮，完成到货确认。确认后将直接修改门店库存。
[image: ]
调入单确认页面
[image: ]
详细页面

4.2.2. [bookmark: _Toc531001387][bookmark: _Toc16675287]调入单查询
调入单查询页面可以根据申请单位、单据状态、调拨日期进行查询调入单。点击【详细】按钮进入详情页面可以查看该调拨单详细信息，可在详细页面打印该调拨单。
[image: ]
调入单查询
[image: ]
调入单详细

5. [bookmark: _Toc531001388][bookmark: _Toc16675288]损溢管理
损溢管理由二级账号权限账号登录，可录入损溢单和查询损溢单信息。
5.1. [bookmark: _Toc531001389][bookmark: _Toc16675289]损溢管里
5.1.1. [bookmark: _Toc531001390][bookmark: _Toc16675290]损溢单录入
单录入由二级账号填写，在页面中填写日期、损溢类型、仓库、说明，然后添加商品，并设置价格等信息。在全部填写完毕后，点击【提交】按钮。完成损溢单录入操作。完成后【提交】按钮会变成【打印】按钮，点击【打印】按钮可将该损溢单打印。
[image: ]
损溢单录入页面
[image: ]
损溢单录入完毕页面

5.1.1.1. 添加商品
点击页面中的【添加】按钮，弹出如下窗口，选择需要报损溢的商品，点击【保存选择】。
[image: ]
添加损溢商品

5.1.2. [bookmark: _Toc531001391][bookmark: _Toc16675291]损溢单查询
损溢单查询页面，在当前页面可以输入单号、日期或损溢类型等信息进行搜索。
[image: ]
损溢单查询页面

5.1.2.1. 导出Excel
点击损溢单查询页面的【导出Excel】按钮，将当前查询出来的损溢单信息导出为Excel表格。
5.1.2.2. 详细
点击查询出来的损溢单信息后的【详细】按钮，可查看当前损溢单的详细信息。
[image: ]
损溢单详细页面

5.1.2.3. 详细打印
在损溢单详细页面中点击【打印】按钮，可将当前损溢单进行打印。
[image: ]
损溢单打印
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