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[bookmark: _Toc9166]系统操作说明

模块介绍：系统操作整理分为四个模块，一是，角色管理；二是，数据权限；三是，用户管理；四是供应商管理。主要是满足商家针对各个店铺有不同的角色，不同的职位有不同的操作权限。
[bookmark: _Toc5400]1.1 角色人员管理

简介：为商家设置不同的角色，每个角色都可以有自己的权限范围，可以操作不同的模块，设置完角色之后，在员工管理中为员工分配角色，员工会根据分配的角色不同而拥有不同的权限，做不同的操作。

[bookmark: _Toc16726]1.2	角色管理

点击【系统】-点击【角色管理】-进入角色管理页面-点击【新增】
[image: ]
根据需求维护【角色名称、菜单、价格权限和系统权限】-点击【保存】-提示保存成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc6651]1.3	角色数据权限

简介：角色数据权限，是指根据商家需求，为不同角色的用户根据商品类别赋予不同的权限。

点击【角色数据权限】-进入角色数据权限页面-选择要赋予类别权限的【角色】-勾选要赋予的【类别】-点击【保存】
[image: ]
[bookmark: _Toc7909]1.4	用户管理

简介：为商家、总部、机构、分店设置工号，不同的工号有不同的操作范围和角色权限。分店账号的

操作范围只有自己的分店，机构账号的操作范围是本机构的所有分店和仓库、微店，总部账号的操作范围

是总部以及总部下的配送中心，商家账号的操作范围是所有的机构和分店、仓库、微店。具体可以操作的模块根据选择不同的角色来决定。

1.4.1	新增用户

点击【用户管理】进入用户管理页面-点击【新增】
[image: ]
进入用户新增页面-啊根据需求维护好信息后-点击【保存】
[bookmark: _Toc11979][image: ]1.5	供应商用户

简介：供应商用户，是指给商家供货的用户。因为商家采购商品后，供应商需要有入口去接收商家的采购订单等相关信息，但是供应商并不是可以有所有权限，只有供应链菜单的权限。
1.5.1	新增供应商用户

点击【供应商用户】-进入供应商用户页面-点击【新增】
[image: ]
进入供应商用户新增页面-根据需求维护好用户信息（跟新增用户一样）-点击【保存】
[image: ]
[bookmark: _Toc410]1.6  审批相关

简介：审批相关，是指为业务单据设置审批方案和审批流。

1.6.1	审批方案管理

简介：审批方案，是指为某业务单据都需要由什么角色进行审批，并且设置审批顺序。
1.6.2	新增审批方案

点击【审批方案管理】-点击【新增】
[image: ]
进入【审批方案新增页面】-根据需求维护【名称、角色】-还可以根据【新增明细和删除】调整角色的审批顺序-点击【保存】
[image: ]
1.6.3	审批流管理

简介：审批流管理，是指为某具体的业务单据，根据审批方案需要由什么角色的人进行审批。

1.6.4	新增审批流管理

点击【审批流管理】-点击【新增】
[image: ]
进入【审批流新增页面】-维护【业务单据名称、审批信息和优先级】-点击【保存】
[image: ]

[bookmark: _Toc9816]2.1	系统参数设置

简介：系统参数设置，是指影响各个系统模块业务单据的开关。
点击【系统参数设置】-根据需求输入查询条件-查询出需要修改的模的参数（可以具体到某个参数）-点击【查询】
[image: ]
查询出以后-根据需求-点击或取消【勾选】-修改后相关业务单据发生相应变化
[image: ]
[bookmark: _Toc12941]2.2	基础代码管理

简介：

[bookmark: _Toc26839]2.3	单据字典管理

简介：单据字典，是指系统内所有业务单据的编码设置。此功能都是系统默认有的，不可直接新增，但是可以修改。点击【单据字典管理】-勾选要修改的【业务单据】-点击修改
[image: ]
进入【单据字典修改】页面-【业务编码、备注】可以修改-修改后-点击【保存】
[image: ]
保存生效后-此业务单据编码变为最近修改的业务编码
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